
Liebe Eltern!

Immer wieder kommt es bei Form und Inhalt von Entschuldigungen zu kleinen 
Missverständnissen zwischen Eltern und Lehrer/inne/n.

Eine Entschuldigung ist ein Dokument und dient den Klassenlehrer/inne/n als 
Grundlage zur Bestimmung von Fehltagen für die Zeugnisse und ist damit auch 
wichtig für Ihre Information.

Daher möchten wir Sie bitten, sich annähernd an folgenden Entwurf zu halten und 
mit den zutreffenden Daten zu füllen. Die Lehrerinnen und Lehrer der Schule sind 
gerne bereit weitere Fragen dazu auf den Elternabenden zu beantworten.

Mit freundlichen Grüßen

Ihr SEB Vorstand

MUSTER

An

Herrn/Frau Meyer       Daniela Mustermann

Klassenlehrer/in der Klasse 10g     Hauptstraße 47

am Gymnasium Kaltenkirchen     24568 Kaltenkirchen

        Kaltenkirchen, den 24.12.2013

Lieber Herr/ Liebe Frau Meyer!

Hiermit möchte ich Sie bitten, das Fehlen meiner Tochter Marie/ meines Sohnes 
Fritz im Unterricht am 24.12.2013 / vom 24.01. – 27.01.2013 aufgrund von 
Krankheit … /… eines Arztbesuchs … / … eines Trauerfalls in der Familie … / … 
einer Sportverletzung zu entschuldigen.

Mit freundlichen Grüßen

(Daniela Mustermann)


